
 

    

Liebe Helfer*innen, 

vielen Dank, dass Ihr die Berliner Tafel tatkräftig unterstützen möchtet. Hier findet Ihr die 

wichtigsten Informationen für Euren Einsatz. 

 

 TREFFPUNKT  

Berliner Tafel e.V. – Beusselstraße 44 N-Q, Halle 1, 10553 Berlin  

Bitte nicht die Adresse in Google Maps eingeben, dann landet Ihr auf der anderen Seite der 

Beusselstraße. Unter den Infomaterialien findet Ihr eine Anfahrtsskizze für die Halle 1. Wenn Ihr 

mit der S-Bahn oder dem Bus kommt, müsst Ihr an der Station „Beusselstraße“ aussteigen. Ihr 

könnt etwa 5 Minuten für den Weg von der S-Bahn bis zur Berliner Tafel einplanen: Hier ein Link 

zum Weg auf Google Maps. 

Die Halle 1 ist durch ein Schild der Berliner Tafel gekennzeichnet. Vor der Halle 1 gibt es keine 

Parkmöglichkeiten. 

 

ABLAUF 

Bittet meldet Euch vor dem Beginn der Schicht bei unseren Kolleg*innen aus der 

Logistikabteilung. Diese findet Ihr, wenn Ihr über die Rampe kommt, im linken Hallenteil in den 

Büroboxen. Wenn Ihr zum ersten Mal bei der Berliner Tafel ehrenamtlich tätig werdet, kommt 

bitte 5-10 Minuten vor der geplanten Einsatzzeit, sodass Ihr noch Formulare für den 

Versicherungsschutz ausfüllen könnt.  

Zusammen mit einem*einer Fahrer*in werdet Ihr zu unseren Sponsoren fahren (z.B. 

Supermärkte, Großhändler etc.) und dort die aussortierten Lebensmittel abholen. Ein Auto sowie 

den Tourenplan teilen wir Euch vor Ort zu. 

Bei Anmerkungen oder Fragen durch Sponsoren könnt Ihr auf die Logistik als 

Hauptkommunikatoren verweisen.  

Der Einsatz wird abhängig von Eurer Route und dem zu befahrenen Bezirk ca. 4 bis 6 Stunden 

dauern, ggf. auch ein wenig länger, wobei dies eher die Ausnahme ist.  

Bitte meldet Euch im Anschluss an die Schicht im Büro der Ehrenamtskoordination bei Marie, 

Sophie oder Vera. 

Als Beifahrer*in ist es Eure Aufgabe: 

• Den*Die Fahrer*in bei der Navigation im Straßenverkehr zu unterstützen – wir haben 

Navigationsgeräte, aber unter Umständen kann Google Maps schneller und genauer sein. 

• Einparkhilfe zu geben. 

https://www.google.de/maps/dir/Beusselstra%C3%9Fe,+Berlin/52.5360822,13.3257879/@52.5353305,13.3252458,18z/data=!4m9!4m8!1m5!1m1!1s0x47a8516c0db724cf:0x411800f538fabc7!2m2!1d13.3287218!2d52.5343357!1m0!3e3
https://www.google.de/maps/dir/Beusselstra%C3%9Fe,+Berlin/52.5360822,13.3257879/@52.5353305,13.3252458,18z/data=!4m9!4m8!1m5!1m1!1s0x47a8516c0db724cf:0x411800f538fabc7!2m2!1d13.3287218!2d52.5343357!1m0!3e3


 

    

• Beim Sponsor Bescheid zu geben, dass Ihr von der Berliner Tafel seid und nachzufragen, 

ob es eine Spende gibt und wo das Auto stehen soll, um die Spenden einzuladen. 

• Zusammen mit dem*der Fahrer*in die Kisten in das Auto zu verladen. 

• Lieferscheine auszufüllen – auf dem Lieferschein gebt Ihr an, bei welchem Sponsor Ihr 

abholt und welche Ware und Menge Ihr bekommen habt. Der Lieferschein muss 

unterschrieben werden und Ihr müsst einen Durchdruck beim Sponsor abgeben. 

 

Beim Abholen der Spenden solltet Ihr auf drei Dinge besonders achten: 

• Verbrauchsdatum: Sollten die Lebensmittel einen Hinweis „Zu verbrauchen bis:“ haben, 

bei welchem das Datum entweder schon abgelaufen ist oder am nächsten Tag abläuft, 

können wir diese Ware nicht mehr weitergeben. 

• Insbesondere frische Lebensmittel sollten keine Anzeichen von Schimmel aufzeigen. 

• Bei Brot und Backwaren ist es besonders wichtig aus Hygienegründen 

Brotpapierzuschnitte als Unterlage in der Kiste zu verwenden und noch eine Lage 

Brotpapierzuschnitte auf die Ware zu legen. Pro Kiste mit Backwaren sollten also zwei 

Lagen Brotpapierzuschnitte gebraucht werden. 

Bei Eurer Rückkehr müsst Ihr die Lieferscheine und den Autoschlüssel wieder im Büro der Logistik 

abgeben. 

Von uns könnt Ihr die folgenden Materialien für den Gesundheits- und Arbeitsschutz 

bekommen: 

• Medizinische Maske: OP- oder FFP2-Maske 

• Desinfektionsmittel 

• Arbeitshandschuhe 

• Sicherheitsschuhe mit Stahlkappe 

• Plastikleibchen oder grüne Tafel-T-Shirts zum Überziehen als Schutz für die Kleidung. 

 

Wir möchten, dass Ihr Euch bei Eurem Einsatz sicher und gut aufgehoben fühlen. Die Berliner 

Tafel wird alle Hygienemaßnahmen zu Eurem Schutz so gut wie möglich umsetzen. 

Wir bitten Euch bei Anzeichen oder Symptomen von COVID-19 oder anderen, vor allem 

den Magen-Darm-Trakt betreffenden Erkrankungen lieber den Einsatz abzusagen. 

 



 

    

Solltet Ihr während Eures Einsatzes Fragen haben oder Probleme haben, könnt Ihr Euch gerne 

an unsere Logistik wenden unter 030-26349499. 

Solltet Ihr vorab oder generell Fragen haben, wendet Euch gerne an unsere 

Ehrenamtskoordination (ehrenamt@berliner-tafel.de oder 030-68815009). 

 

Hinweis zur Öffentlichkeitsarbeit: 

Vorsorglich möchten wir darauf hinweisen, dass wir nach §6f DSGVO Fotos und Videos machen, 

von denen wir auch einige für unsere Öffentlichkeitsarbeit (Social Media, Homepage) nutzen 

werden. Solltet Ihr Fragen haben, könnt Ihr Euch an den Datenschutzbeauftragten der Berliner 

Tafel e.V. als verantwortliche Stelle wenden: Mirko Weiß / Berliner Tafel e.V., Beusselstraße 44 n-q, 

Halle 30 A, 10553 Berlin  

Bitte lasst uns gerne wissen, wenn Ihr nicht auf Fotos oder Videos sein möchtet bzw. weist die 

Fotograf*innen vor Ort darauf hin. 

 

Wir danken Euch herzlich für Eure Unterstützung – ohne Eure Hilfe können wir es nicht 

schaffen! 

 

mailto:ehrenamt@berliner-tafel.de

